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1. Introduccion

El Procedimiento para la Gestién de Convenios o Contratos de Prestacion de
Tecnoldgicos y de Asesoria, que se derivan de la naturaleza y objeto de la Universidad
del Golfo de México, como lo establece el Articulo 2, inciso IV, de su Acuerdo citn,

publicado el 11 de octubre de 2006, en el Periédico Oficial, érgano de difu al del
Gobierno Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco, tiene como progosito contar
con una gula clara y especifica que garantice la optima operacion y desarrglig proyectos y
actividades en la materia de la universidad, atendiendo en todo momg normatividad
vigente y de transparencia y rendicion de cuentas.

Asimismo, este procedimiento obedece y da cumplimiento a endaciones elaboradas
por la Auditoria Superior de la Federacién, como parte de los r s de su Auditoria Forense a

la Cuenta Publica 2013 a esta universidad, en el senti lementar los mecanismos de
control y supervision a fin de demostrar que cuenta, m@ lebre contratos y convenios con
dependencias y entidades de |la administracion pub 1, con la capacidad técnica, material
y humana, para la prestacion de los servicios; qu%e el porcentaje de subcontratacion,
correspondiente; para evitar las
plir con los compromisos concertados; y para
en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
de los contratos y/o convenios mencionados,

evitando con ello contratar o cpmvenir Servicios con las dependencias y entidades de la
administracion publica fEdEmEi y municipal cuando no disponga de los elementos
cos, ya

cuando sea el caso, establecido en la
contrataciones y/o canvenios con terceras
que se garantice que se den las mejores co
oportunidad y demas circunstancias

suficientes para cumplir ¢ gaciones y compromisos, y evitar la opacidad en las
contrataciones con entes plpli que estos esquemas permiten simular los servicios y las
adquisiciones, subcont eedores sin el perfil, ni la capacidad técnica, material y humana
para prestar los servi prometidas, y €stos, a su vez, subcontratan a otras empresas.

Este pmcedimi&prend& en forma adecuada y secuencial las actividades a seguir para‘ia
gestion de o, Esta conformado por las siguientes etapas: negociacion, ejecucion,

n variaclones en las actividades establecidas en el procedimiento y es de observancia ¢
en la Universidad Politécnica del Golfo de México (UPGM).

factumcl: obtanza, y entrega-recepcion,
?@ sefalar que, aste documento esta sujeto a actualizacion en la medida en que se

2. Objetivo
Orientar las actividades del CISIP y la universidad en su conjunto para definir en forma clara y

precisa los pasos que se deben seguir para las etapas de negociacion, ejecucion, facturacion y
cobranza y entrega-recepcion de los proyectos. Lﬂ'
T,

o~

=
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3. Politicas

. Obedecer, aplicar y observar la regulacién federal, estatal, Codigo Civil, y de
reglamentos para la concertacion de convenios y contratos, y las diversas d
leyes y reglamentos que regulen las obras y adquisiciones, arrendamientof\irse
la administracién publica federal, estatal y municipal, que requierg el dgsarrollo de

proyectos. Q
«  Verificar que la UPGM cuente con los recursos humanos, tech teriales necesarios
para la prestacion de los servicios objetos de los convenlaog o tratos,

« Vigilar que los proyectos, objeto de convenios y m@mrr&sp@ndan a los objetivos
de la UPGM y del Plan de Desarrollo Instituciona

»  Asegurar la transparencia del origen y aplicafion d€los recursos.

+ Efectuar con claridad y opurtunidzOrendiddn de cuentas ante las autoridades

competentes. E
-

4.1 Negociacion

4, Etapas del proce

: 4.4 Entrega-Recepcion
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4.1 Negociacion

Tecnolbgicos y de Asesoria
La gestion de un convenio 0 contrato correspondiente a un proyecto inicia con la
cual se divide en 3 Importantes actividades (véase anexo 1.):
4.1.1 Identificacion de la oportunidad, objetivos y alcances Q
4.1.2 Solicitud y/o Invitacién y propuesta técnico - economica
4.1.3 Convenio General y Especifico o, en su caso, contrato de prestacion d cios.
4.1.1 Identificacion de la oportunidad, objetivos y alcances \/
Es la etapa de contacto.con el solicitante del servicio se desarrolla de dos

posibles formas: cuando la oportunidad la encuentra pi@ universidad o cuando la
oportunidad s traida a la universidad por el posi .

Se promocionan los servicios que ofrece Ia ad mediante visitas a los posibles
clientes,

Durante la promocién de los

@ = muestra una presentacion ejecutiva de la
experiencia de la universidad en d

BrSebroyectos.

Asl mismo, se establecen jetivos, actividades a realizar y alcances de los trabajos o

servicios a realizar. &

412 y/o invitacion y propuesta técnico-econdmica

n de la solicitud y/o invitacién a presentar propuesta técnico-econémica
etapa en la que el cliente solicita y/o invita formalmente a ia universidad a presentar

Oma propuesta técnico-econémica, mediante un oficio cuyo contenido define con

claridad los alcances del servicio (Véase anexo 5), y a partir de éste se elabora la
propuesta técnica y econdmica,

La invitacion la hace el cliente con fundamento en lo establecido en el Convenio General
de Calaboracion suscritc entre ambas partes.

Si a la UPGM ne le interesa el proyecto o no esta dentro de sus alcances, se emite oficio de
respuesta declinando el proyecto y exponiendo las causas.

Dacumento Controlado por el Sisterna de Gestidn  de Calidad (SGC). Probibids su Reproduccion Parcial o Total Esta versidn es
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El oficio de invitacién que se recibe forma parte del “Libro de Proyecto”.

Elaboracion y presentacion de la propuesta Técnico-Economica

Se elabora la propuesta técnico-econémica (Véase anexo 6) en coor

cliente, procurando definir los alcances con la mayor claridad p
mercadeo para encontrar los precios y las condiciones mas adecua

Para la presentacion de la propuesta se utiliza papel
apegandose al procedimiento de Comunicacién oficial Ir&

ra J2 asignacion.

de la Institucion

externa (PR-SPAR-02).

La propuesta es firmada por el representante universidad; se presenta al
cliente mediante oficio (Véase anexo 7), éste | “se realizan los ajustes necesarios

hasta que el documento queda a entera ﬁﬁQ e ambas partes.
La propuesta Técnico-Economica for rte del “Libro de Proyecto”.

Aceptacion de la Propuesta Té conomica

El cllente confirma la a ;@n de la propuesta técnico — economica mediante oficio y,
en algunos casos, ml&n ficacion de la misma. (Véase anexo 8)

413 (@%ﬁ\ml y Especifico o, en su caso, contrato
=5

laberacion de Convenio General de Colaboracién cientifica,
U0 apoyo

de prestacion de

tecnoldgica y de

n esta etapa las partes acuerdan quien elaborara el Convenio General de Colaboracion

Q cientifica (Véase anexo 9), tecnolégica y de mutuo apoyo. 5i a

la universidad le

corresponde elaborar el documento, se solicita al cliente la siguiente documentacion:

» Acta constitutiva o acuerdo de creacion

« (Cédula fiscal de contribuyente

« Comprobante de domicilio actualizado

« Poder notarial dé representante legal

» Identificacién oficial vigente del representante legal

Documento Conrrodado por el Sktema de Gestidn de Calidiadl (5GC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total, Exfa versiin 24
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+ Ultima declaracion de Impuestos

«  Original de la carta protesta de No Inhabilitacion, firmada por el apoderado legal
«  Curriculum Vitse actualizado de la Institucion o empresa firmado 6I

apoderado legal

cliente.

Adicionalmente se realiza una visita de verificacion de las oficinas y/o ln?k@es del

En el caso de que corresponda al cliente elaborar este dnc@m la universidad

proporciona generalmente los siguientes documentos:
» Acuerdo de creacion &

+ Poder del representante legal

« |dentificacion del representante legal %
« RFC

« Comprobante de domicilio

»  Nombramiento del rector Q

+ |dentificacion del rector
« Opinion del cumplimiento clones fiscales

Elaboracién y firma del f@: specifico o, en su caso, contrato de prestacion de
U

servicios tecnolégicos
En esta etapa las pa&s rdan quien elaborara el Convenio Especifico o, en su cass,
contrato (Véase anexo 10). Si a la universidad le corresponde elaborar el documento,

éste se e el area Juridica del CISIP y es revisado y autorizado por el 6 la
Abogadof de la universidad. Se solicita al cliente la siguiente documentacion:
. itutiva o acuerdo de creacién

. a fiscal de contribuyente
\; é:mpmban!ﬂ de domicilic actualizado
CJ Poder notarial de representante legal
O » |dentificacién oficial vigente del representante legal

« QOriginal de la carta protesta de No Inhabilitacion, firmada por el apoderado legal

Q » Ultima declaracién de impuestos

« Curriculum actualizade de la institucion o empresa firmado por el apoderado

legal

En el caso de que comesponda al cliente elaborar este documento, la universidad

proporciona generalmente los siguientes documentos:
«  Acuerdo de creacion

Dacumentn Controlads por & Sistema de Geshidn de Calitiad {SGC). Prohibids su Reproduccidn Parcial o Total Esta versiin es
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«  Poder del representante legal

« Identificacion del representante legal .

» BFG

» Comprobante de domicilio O

* Nombramiento del rector

» |dentificacion del rector

+ Qpinién del cumplimiento de cbligaciones fiscales V?\

4.2 Ejecucion Q

En esta etapa se lleva a cabo la asignacion de recursos humanos, y financieros y su
coordinacian de acuerdo a los objetivos y alcances del convenif o ontrato de prestacion de
servicios, para llevar a cabo el programa de actividades. ES] &pensahh: llevar un control
detallado de todo el proyecto, asi como su continua evalua el logro de las metas. Para la
ejecucion de los trabajos se deben de realizar las siguie @ dades (Véase anexo 2):

4.2,1 Apertura de proyecto
4.2.2 Compra de equipos y materiales requengdo.

423 Junta de Inicio del proyecto
4,2 4 Asignacion del personal
4.2.5 Ordenes de trabajo o servi

4.2 6 Inicio de los trabajos ‘
4.2.7 Entregables Q
4.2.8 Estimacién de- l ejecutados _

Qﬂe proyecto

los trémites para la apertura del proyecto en la Coordinacion de Planeacion y
i6n Institucional de la universidad, de acuerdo al Procedimiento Planeacion y
régramacion (PR-PLP-01); debiendo entregarse en dicha area lo siguiente:

QOI »  (Cédula basica (PR-PLP-D1-F1) (Véase anexo 11)

+ Expediente técnico (PR-PLP-01-F2) (Véase anexo 12)
» (Calendarizacion del gasto (PR-PLP-01-F3) (Véase anexo 13)

Se especifican las partidas a utilizar de acuerdo al Catdlogo de Cuentas presupuestales
vigente y los montos programados por mes. j& L/

4.2.2 Compra de equipos y materiales requeridos /

~  Documents Conrolatdo por el Sistema de Gesticn de Calidad [SGCL Prahibida su Reproduccion Parcial o Total, Ests versidn es \
W vigente si se ronsulta an el Portal de los 5G en el Sitia Web de Ia Universidad: www.upgm.edu.ma, X
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Q

De acuerdo a la calendarizacidn del gasto estabiecida y las necasidades del servicio, se
interactia con el procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios (PR-COMP-01) para la adquisicién de materiales y equipos en tiempo y cgaJas
caracteristicas requeridas. 6

4.2.3 Junta de inicio del proyecto Q
Previo al arranque de los trabajos, se organiza una reunion o junta d%ﬁo con |a
participacion de personal de la UPGM y del cliente.

Durante la reunién se Informa quienes seran el/los superviso, nvenio o contrato,
el cronograma de actividades, duracion del convenio, ﬁme trabajo y comentarios
generales. Se elabora una minuta (Véase anexo 14) y r todos los asistentes.

La minuta de Inicio de los trabajos forma parte de Proyecto”,

4.2.4 Asignacion del personal

Para la realizacién de las actividades itas en el convenio o contrato de prestacion de

servicios, en coordinacion con e Recursos Humanos, se asigna el personal

adecuado, de acuerdo a los rﬁx del convenio o contrato y la normatividad en
s humanos de la universidad, Este personal debera

materia de administracion g
contar con el equipo Ki:ajn ecesario para el buen desarrollo de sus funciones,
jo

4.2.5 Ordenes de t servicio .
En los casos 8 convenlo especifico o contrato lo establezca, cada trabajo o
actividad tada en una orden de trabajo o servidio.

De ac los requerimientos, el supervisor del cliente elaboraré una orden de trabajo

icip (Véase anexo 15), la cual debe de estar debidamente autorizada por el

nsable del proyecto y serd entregada al supervisor de la UPGM para su realizacion.
rma general debera de contener lo siguiente:

+ Area de trabajo o drea requirente

+ Descripcion del servicio

+ Justificacion

» Fecha de inicio y terminacién.

= Partida o Concepto

= Precio unitario

Documents Contralade pos &f Sktema de Gestion de Calidad [SGC), Frohibida su Reproduccidn Parcial o Total Edta version es
vigenie s se consulta en el Portal de los 56 en ef Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.mx .
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En otros casos, los trabajas se desarrollaran de acuerdo al programa de actividades y los
presupuestos acordados.

Este documento forma parte del “Libro de Proyecto”. O

4.2.6 Inicio de los trabajos
Una vez recibida y autorizada la orden de trabajo se realizan éstos cm%nal que
cuente con experiencia y conocimientos, conforme a los termi condiciones
establecidos en el convenio.

Se debe de respetar las fechas comprometidas, iImportes IQa?a}us. las actividades a
reallzar,

4.2.7 Entregables Qﬁs
De acuerdo a las especificaciones del convepio e co de que se trate, el personal que

se encuentre realizando los servicios, como §gsu de sus actividades debera emitir un
entregable, el cual podra ser un i ﬁ mensual, quincenal, semanal o diario y/o

evidenclas del trabajo ejecutado,«ogo pueden ser memorias fotograficas, encuestas, ¢
evaluaciones, entre otros. Este %}:r firmado por el trabajador que realizo el servido

y el/los supervisor{es), segu iqbe el convenio especifico,

Los entregables de chrtener como minime lo sigulente:
* Nombre del io especifico
+ Nombge'y humero de la orden de trabajo o servicio

se reporta

pcidn de actividades
bre y firma del responsable de la actividad y del supervisor del convenio.

C) Evidencias (Cuando aplique)

documentales con las evidencias de los trabajos realizados y la correspondencia emitida y
recibida entre cliente y universidad, en su caso: Grdenes de servicio, estimaciones,
facturas, comprobantes de deposito, actas.

QQonfnmm se desarrollan las actividades del proyecto, se van integrando las carpetas

&

-

4.2.8 Estimacion
De acuerdo a las caracteristicas del servicio y a lo establecido en el convenio especifico 0
contrato, la UPGM elabora una estimacion de los trabajos ejecutados (Véase anexo 16), ia

.

.-"'.-F'--l|I
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cual puede ser semanal, quincenal, mensual o como se determine, debiendo revisar los
datos detalladamente; ésta debe de ser acompanada por la documentacion soporte,
entregables y lo que el cliente solicite.

El formato de estimacion debe de contener, como minime, lo siguiente: Q:

» Objeto, vigencia, monto y numerc de contrato
. Periodo de la estimacion ?‘
«  Descripcion de la(s) actividad(es) \/

*  |mporte en numero y letra
» Fecha de emisidn
»  Firma de los supervisores del cliente y UFGM%

La estimacién se envia al dliente para su valt@ rizacian,

» Unidad y precio unitario O
« Cantidad de servicio Q~

4.3 Facturacion y cobranza

Etapa en la cual se desarrollan las sjguienrs @ad&s (Véase anexo 3).

4.3,1 Emisién y entrega de factu

4.3.2 Programacion del pa

4.3.3 Cobranza b

43.1 Emisién y z%& factura o CFDI

la autorizacion de la estimacién para que se elabore e ingrese la

al area correspondiente en la UPGM la emisi6n de fa factura electronica o
iante memorandum acompanado de la documentacion necesaria (RFC, datos
ura),

cliente, quien debe confirmar la recepcion y posteriormente la programacion del pago. En

QQ! reciben los archivos PDF y XML del CFDI (Véase anexo 17) los cuales se envian al

caso de haber observaciones, se reinicla el tramite solicitando la cancelacion del CFDI y
elaboracién de la nueva factura o CFDL

4.3.2 Programacion del pago W

Dependiendo de los tiempos establecidos en el convenio especifico, el cliente programa
el pago de la factura.

Dacumento Controlado por & Sisterna de Gestlon de Calidad {SGC). Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total. Estz versidn s \<
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433 Cobranza
Se recibe el pago en la fecha programada y se verifica el ingreso mediante deposito e la
cuenta bancaria correspondlente de la universidad. é

4.4.1 Terminacion y verificacion de conclusion de los servicios

442 Cierre técnico, administrativo y financiero

4.4.3 Elaboraci6n del acta de Entrega y Recepcion O
4.4.4 Firma del acta de Entrega y Recepcion Q~

4.4 Entrega y Recepcion del proyecto (Véase anexo 4) ‘ Q

El supervisor o representante técnico de la UPGM jente un oficio de notificacign
de la terminacién de los servicios eipedﬁcand de conclusion de los trabajos.
(Véase anexo 18)

El cliente realiza una revision geg trabajos ejecutados para verificar el

pRvenio.

cumplimiento de las especificaciongs\g
En respuesta al oficio recibi rErte de la UPGM, el cliente notifica la aceptacion de |a

terminacian de los servici anexo 19)
4.4.2 Cierre técnico, d;nistraﬁvu y financiero

4.4.1, Terminacion y verificacion de conclusion de Ieé&:lns

Como parte d idades de cierre del convenio especifico o contrato, se notifica al
area de Humanos la terminacién de los trabajos para los efectos
corr d

i Yaismib, se verifica con el drea contable y financiera que no existan cobros o pagos
ndlentes relacionados con el convenio especifico.

Al finalizar el cierre técnico, administrativo y financiero, las partes elaboran el acta de
Entrega y Recepcion (Véase anexo 20) de los servicios ejecutados del convenio
especifico o contrato, donde se detallan:

QQ.-L} Elaboracién del acta de Entrega y Recepcion

= Datos generales del convenio -
= Modificaciones ‘u
* Relacion delos servicios M

« Relacidn de pagos pendientes (cuando aplique)

/LCJ'

vigente 5i se consulta en ol Porial de los 5Gen ef Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.ms.
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» Manifestacion de las partes

4.4 .4 Firma del acta de Entrega y Recepcién
Se acuerda la realizacion de una junta para la firma del acta de Entrega y ﬂecepcté
trabajos y cierre del convenio especifico o contrato.

El acta es revisada y firmada generalmente por los supervisores, mpre&enm%’mcnicns y
representantes legales.

Cabe senalar que todos los doecumentos y evidencias gene Q ejecucion de los
trabajos deberén ser parte del “Libro de Proyecto” g integrado y quedara en

resguardo en los archivos del CISIP. E

O
éoé
&
o -

OO

Y
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Se agrega: Al nombre del procedimiento
"Procedimiento para la Gestion de
Convenios o Contratos de Prestacion

Servicios Tecnolégicos y de
03 01 En el punto de Introduccion RRC RBC
los primeros dos parrafos. 08-Jun-15 | 08-Jun-15
03 01 Se agrega: al Objetiv ntar las RRC RBC
actividades del CISIP y la dad en p8-Jun-15 | 08-Jun-15
su conjunto para forma clara y
precisa los pa deben segulr
para las de negociacion,
ejecucton, factwcion y cobranza
ion de los proyectos.
04 o Se w#n el primer punto de las RRC RBC

/obss y adquisiciones, arrendamientos y

y las diversas disposiciones,
reglamentos que regulen las

icios de la administracion publica
federal, estatal y municipal, que requiera
el desarrollo de proyectos.

Se agrega: en el segundo punto de las
politicas: los recursos humanos, técnicas
y materiales necesarios para la
prestacion de los servicios objetos de
los convenios o contratos.

08-Jun-15 08-Jun-15

15 01 Se realizan cambios en el Diagrama de RRC RBC

la etapa de Negociacion. 08-jun-15 | 08-Jun-15
17 01 Se realizan cambios en el Diagrama de RAC RBC

la etapa de Ejecucion. 08-Jun-15 | 08-Jun-15

Documenta Controlada por el Sstema de Gestidn de Calidad [SGC). Prohibida su Reproduction Parcial o Totsl, Esta version es
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6. Anexos

Anexo 1.- Diagrama de la etapa de Negociacion

UPGM
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UPGM CLIENTE
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d Flabora Convenio General do
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I — ma del Convenio General
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de anserdn al Marco Normativo
% : ‘
Firma ded convenio ezpecifico &
contrato de prestaciin de
& servichos

S
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Anexo 2.- Diagrama de la etapa de Ejecucion.
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Anexo 3.- Diagrama de la etapa de Facturacion y Cobranza

UPGM
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Anexo 4.- Diagrama de la etapa de Entrega y Recepcion
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Anexo 5.- Ejemplo de quiﬁclﬁn

Paraiso, Tabasco a XX de XXXX da

Asunto: Invitacion a presentar Propuesta Tecnico
Nam.:

Universidad Politcnica del Golfo de México O\/

Nombre:
Cargo:
PRESENTE, &

Con la finalicdad de contar con los “OBETD DEL SERVICK Q;'i" LAR™ mediante un Convenio
Especifico, que tendrs una vigencia desds = fol @- ol FECHA DE TERMING DEL
CONVENK)* solicitamas a Usted presentar en estpCARGDY, 8 las HORAT ol dia A MES ¥
ANO* su propuests TEcnico- sconOinica de acuerdqe 1as Jase 1acmicas delos serviclos © tabajos s |

raalizar ariexas 5 ests documento (*OETALLE i;w
Sin MAs, SSPerancD SU BCeptacion Y c@ para al cumplimiento de lo anterior
0@ ATENTAMENTE

OCJ (FIRMA)

Nombre
Cargo

ﬂ_

Lep Aowa

Documento Controlado por-el Sisterma de Gestion de Calidad [SGE), Prohibids su Reproduccidn Parcial o Total, Esta version es
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Anexo 6.- Ejemplo de Propuesta técnico-econémica
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indice \/?9
O
— <&
e Ov\
I. E::'...WOQ

<

§. Forma ds elecucitn de los

7. Actividades s dnumDi sicance mencionadeo
]

O 13, Flaro de sjscucion
Q 14, infrasstructura

15, Pracios y presupuesto de los servicios b ﬂ/
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Anexo 7.- Ejemplo de Oficio de entrega de Propuesta técnico-economica

Universidad Politécnica del Golfo de México
“Cianata y Fionolspia goe Frangformen”

Estado ds Tabasco
Pamiso. Tobasco: a dd go m
Nom. da Oficto: L J
Asuntce Entroga di propi EnCa -BConcmicy
B PR LN
DESTINATARD

Nombre O

Largo

PRESENTL Q

it madiantn oficio Mo, XRCOLOOOOINE con
gt yhe Fropuesta Técmoo- Economics para
i selsibiey moe oiw un Corwensd Espec saniniia de fos TN 00000000 X000 00K

AO00E KOOOO0NOL 00000 , mé permito hacer sntrega de lo propuests

e i Dreterin Slen O Susroo 5 NG 0P by ricas sehalnoas o 50 soliciiud ylairnatacitn

Por moedio e este conuctn, ¢ Fencon
fect “DIAS, MES Y ANID”, o @i cual S nos

D antemans Roradecemaon @ cianes y confiangs 8 nuestra insttucion para ol desaroils del

ﬁr Dt a suis onoan jesLiie msniD al FEsherin
& ATENTAMENTE

0 {FIRMA)

Mombra

Puesto

L
iy ATl
F e ]
=¥ o Mt L e m | 11 B e Monts Agssaro | CF 39000/ Peand Tamsey Mess
et (Tt g el e st W LA LT PR SPAR OF T1REY IR

Documento Comrolado por el Sistema de Gestidn  de Calidad (SGC), Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta versidn es
wgem:-usecnruumenﬂPn'm'dﬂmmmﬂ!ﬂmmbdehummﬂadm_ummm




Clave: PR-CISIP-02
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO | Pagina: 24 de 58
YT s Cooaicin gl Cos (Homtihs Slumameza = | Revision: 01

) ) . Fecha de emision:
4 e e 08-Junio-2015

Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de Servicios
Tecnolégicos y de Asesoria

Anexo 8.- Ejemplo de Oficio de aceptacion de la propuesta

Parafso, Tabasco 8 XX de XXXX
Asunto: Aceptacion de la Propuesta Técnica-
Nam: X X

Nombre!

PRESENTE.

Ent respuesta a su oficio No. XXXXXXXXX con fecha “Di4 MES n donda nos presenta su
propusstn  lecnico-economics  denominada " al
ampaio del convenio espacifico No. XXXXXXXX000KK re XXXX-UPGM y cuyo obieto es
uriico gue dicha propuesia ha

Universidad Politecnica del Goifo de Mexico O\/

sitlo aceplada

Quedio 4 5Us oroenes pare cunlguier duda o on

Sin s por el momento, le envio un mr?*
@é ATENTAMENTE

(FIRMA)

Nombre
@ coro

Cep  Aechivo

7/

Documento Controlado por el Sisterma de Gestion de Calidad {SGU). Prohibica su Repeoduccion Parcial o Total. Esta versidn es
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Anexo 9.- Ejemplo de Convenio General de Colaboracién cientifica, tecnologica y

de mutuo apoyo

CONVENIO GENE
QUE CELEBRAN LA

RAL DE COLABORACION CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y DE MUTUO APOYO,
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO, REPRESENT

POR EL RECTOR XXX XXXXX XXXXX, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA XXXXX
XXXX REPRESENTADA POR EL/LA C. XXXX XXXXX XXXXXX, A QUIENES EN LO S
LES DENOMINARA “LA UPGM”™ Y “XXXX". RESFECTIVAMENTE, EN CONJUNTC “LAS
Al TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES O\/

L “LA UPGM~, o traves de su ropresentante Legal, qua

L1. E% un Orgamsmo Publco Descantralizado del Gobiernc del E
patnmonio propios, sectoizado o lo Sscretaria de Educacion
Aruedo de Creacion publicado en &l Fenddico Oficial nimaro
2008, suptemants 6688 "D

1.2 Su objeto prncipal &5 impanir SduCHCIon Supetiol
lecnologica ¥ oltos estusiies de posgrado, asi

modalidades, para preparar profesionales con una wol
dal contexto nociond en lo Scondmido, socisl y Qi

L3, Bl xxxxaxcksxxxxexs, conlome al

: :mmmmmmm

patsonalidad juridica y
de Tabasco, mediante
ha 11 de Octubre del aho

% g Ncanciatura, -espaciaizaciin
de actualizockdn en sus diversas
acitn 1AChica y en valores, Conscisnles

5 en s arfcules A fraccidn VIl de su Acuerdo dé Craacion y 20
de la propia Universdad, esib facultado pora celebrar comvenios,
jmmquhhmmwmucmlnmhmimmvﬂu
progiames y que cuenta con tn capacidad propia pata realizar todas y

mmmlmdmwmﬁwm,mMCMmePm

otro 171, Rancheria Monte Adentro, Seccion Umica, Paralso, Tabasce, CP BERO0.

Gﬁl‘. @ wavds de su Representants Leanl, que

Y

Cocumento Contralado por el Satema de Gestion  de Calidad [$GC) Prohibids sy Reproduccion Parclal o Total Esta versidn es

1. Es unn sociednd xxxxxxcooind constitilda madiants la copla cerlificads de la escrituma peblica
TUmEo kix de fecha xx de wotd del afio xxxx, olorgada ante o fe dal 00000000D0000N, Notang
Publico numero xxkx del Municipio xoox, xxxcxx, Mexico, inscrita on el Regisiro Poblico de la
Propiedad y ol Comersio del Estado de s, con folio mercantl eectromico wOo™x de fecha oo de-
AN G5 NAOOO000

.2, Gue hene coms abyetives los siguiantes

O OO X000 OO KK

Mo e convanio. XXXLCLEENE Tded
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B NOENO0EONNONONO00ONNNONCNCUNEKNUERE KR X000 ?“

1) s 0 N A M NN E0E00000OU0O CENOCONE

1.3, Ebla C xxxxxxaxois xxxoooxxxx, acredits su personalidad comg unico da la
Socipdad ooxxxxx, con 2 Testmonio notanal descrito en & punto . por lo antesior
cuenta con ios facultades amphias y suficientes para obligorse &n da este convenio de
voluntades, mismes qua no la han swo revocades, kmiladas o , e forma alguna
IL.4. Es su voluntad lievar & cabo el objeto de este Convenio par o qué su representada
cuentn con (o8 conacimientos necesancs, medios. y i x renhzanc
1.5, La ciave de su Registro Federal de Contnbuyents &5.
L& Sefala como domiciho et ubicado en Calle xx a0t Colomla 000000 X0ooal, Tabasoo,
CFr8s

ill. DE “LAS PARTES" que: O
liL.1. Reconpcen mutuaments on gue comparecen en o presente Conveno, asi como
lzs obligaciones que sa-establacgn on isma, parn todos los sfectos legales @ que haya lugar Y,
hnnm:ﬁﬁomnhnﬂwvw@uem,wph&nhsmmwwmdmmmmm
las suguisnies:

s& CLAUSULAS

e e ﬁmmdmmummmmmmW“mPﬂtmﬂ
NGl investigacion tecnologica y desatrollo de convenios y servicios pars la Indusiria
my: senn de mierés mutuo, con la fnalidad de lograr & maximo aprovechamiento de o
A e

hqpcu@ndﬁ&immmdﬂ:m‘mmanWmsnﬂMy
mumnmﬂp-cﬂkm.qmmwmlemmm.mmmmHnb
catagoria de Convenlos Especificos

Q Lostmvmﬂpmﬂmmcmdmummmmmmyuwammmmn

slectuar con o5 defechos y cbligaciones de “LAS PARTES" respecto & su parficipacion econdmics,

lsa fachas de pago, los procedimientos de control y evaluatidn de las actividades plogramadas, asi

como los demas alementos necesarios pors establecer sus objetivos y efectivided y, serén
consderados comp amaos def presents Convenio

Mo, da convenio: X000000CK ida
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TERCERA. ALCANCES Y FINALIDADES

Parn la reslizacion del objeto de éste Convenio, “LAS PARTES" scuerdan desarmoliar en conjunto las
. O

A) Intercambiar personal académico y GdmiNISTeive parn pamicpal 60 CurSOS,
saminanios que reaiicen ambas inshiluciones

B) Intercambiad matenial bibliogrifico, matenal sudiovisual, acceso @ bancos @%:

informacion relaclonads con proyecos Conuntos V
C) Impartir capaciliaciones a diferentes grupos sociales, con al fin de cont 3. ¥
desamollo sustentable del Estado.

D) Crganizar conjuniaments curses, talleres ¥ Seminanos

E) Intercambiat experiencins en dreas de inferés comun y 500 fortalecer los senvioos
académicos que apoyan la docencia ¥ fa inveshigacon

F) Soporte y asistencla técnica para & desamolio de co wm.mmvmwm
que coadyuven &n al msjoramiento y soporte a Mispfs de trastformacion, de servicios,
petrolara y 1as pares de asté convenio

G) Establecar los bases de coofdinacin, or . asasorin antre LA UPGM” v “m" para
fortalecer af crecimiento y desamolio del

H) Favorecsr & intercambio de esl “LA UPGM" con estancias y esiadias en las
instalaciones de “xxxx"

susmia cowesousos ()
Para lograr & cumplmisnta ¢ Mietivo da este Convenio “LA UPGM", s& obliga & lo siguiante

s especificos, aclushzacion profesional an aguelios dreas de intares
lidad de apoyar el desamollp del Estado, asi como coordinar las

de sus profesores-investigadores, para que colsborsn en los
reslicen en el contexlo dé esté documents,

.amurvcﬁﬂmumhmu%mﬂsrmﬁﬂmmhmme
de cursos de actunlizacion y capadiacion que solicite oo™

Festar Servicios de asesotia administrativa, desarrollar investigaciones sociales y aquellas que
se deriven de las peficiones de “xxxx™.
Q E) Promover y desarmollar conjuntamente con “xxxx" convanios de colaboracién con entidadas:

gubamamentalss descentralizadas estatales, federales y cualquier ofra entidad incluvendo la
iniciativa privada

F) Organizar, hsesorar y coordingt 0 esiudiantes para desarroliar pricticas profesionaies sn
proyectos de invastigacion conjunta o con base an las solicitudes v propusstas de “xo”

He. de convendo: J00OUO0OO Jded
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B) Asignar da manera exclusiva ol desamolio de las nolificaciones o sus cotwvenios aspacifices
hachas por “xon”

H) © izar. gsesoral y coordinar 3 estudiantes de esa institucion, para desafmoliar estancias y
rganizor

estadips, en proyecios de investigacon conjunta o con base 2n las soliciudes y propues
“axxx”

) Fmdmm%wﬂwmwmﬁsmmm?mmmﬂ%

calendana de compromisos, para sfectunr los expenmentos, pruatas y svenlos
yio promocién qui convengan mediante Conveniod Especificos ton o

Parn & cumplimiento del objstivo del presente Convenio “xo”, s obliga o o sig

P

B) Proporcionar & apoyo y o colaboracion da su personalglGIIND Y administrative, pam el
desarmollo de las acciones gensradas del presenta documagl

A) Promaver y apoyar la realizacion de los proyecios conjuntos de esy
dativen de asts documento’

C) Proporcionar todn la informaciin que se requiera i de los proyecios, asi como

todos los madios necesanos an blenes y-servicios dithefina para esios proyecios

D) Colaborar en lo imparticion de los s i ¥ octualizacion profesional,
mediants ia paricipacion de personal y e reconocide expenencia profesional

E) Promover y ofganizar ln mparicion de actualizacon, con vistn a la superscion de su
paisonnl {Scnico

F] Asssorar y supervisar el F=oNplio de Ies esiancias y esiadias de los esludiantes y
profesionales de “LA UPG! t ificando el perfil profesional y @ nimero de ellos que
pusden sef mondidos eg/AUs IMSteciones

pductivos en el Estado.

mefsentar pof 8scTito NOtNcacionas, Programas, Provectss o convenios especificos de trabajo
para colasborat en tarsas de mutuo intends, programas que de sef aprabados por tercaros sefdn
considerodos como anexos a este Convenio y elevados o la categoria de Convenies
Q Especificos de Colaboracion, Los cunles describirn con tode precision las actividades o
desarrollar calendano de trabajo, personal involutrado, presupuestos requendos, calandandc de
documentos necesancs para determinar con exactitud 16s fines y los alcances de cada uno de

dichos progmmas
Bilmmﬁampmh-mﬁmmnmmmmmﬁmﬂm

oprobados, siendo requisite indispensable la designacion de responsables por cada una de las
paries an coda grupo integrado

Mo, de conveniy XOOOUXKCK doed
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C) Realizar diversos eventos, cursos, lalleres y conferancias de temas de interés social pare la
ampliaciin dei obisto del presants Conyvenio

D) Sefalar con dandad dantro de todo programa, ptoyecto o Convenio aspecifico, cuales son
derachos de cads una de las partes, respecto a créditos, patentes, canificados de imb
de sutor

E) Idmﬂmhsmpw?mw&hﬁd&maﬁhgﬂmvdmmm_mnﬁelunm L
F) Promover y apoyar conjuntamente la organizacion y realizacion de ectivideds
intetés para “LAS PARTES"

G) Ciorgar tas constancias. diplomas y reconocimientos 8 ios paitl
cursos denvados de este documento y ol parsonal que colabore £

H) Fomemar parcial 0 toiohhents los programas de capadit
funcion de las caraciaristicas de los- programas i disponibi

) Supsivisar y evaluar el desarrollo de las activi que realicen los alumnos
durante sis estoncias y estadias.
J} Desarrollar conjuntaments con caracter de idad cuslquist notificacion o proyecto

generado por las pares
K) informar y difundir los réesullados y '@dnmmmmnmmm

SEXTA PROGRAMA DE TRABAJO

Porn lo ejecucion de las actions pladas #n este Convenio, "LAS PARTES" slaboraran pot
escrito anualments, un progr que contenga las propuestas de coordinacion para lievar
@ cabo los proyectos de intarp mismas en el transcurso del ciclo correspondiente.

desarrollar, asi camo las condicionés imherentas a sl &jaCucion, seran
arco del programa cuatnmestral de trabajo de conformidad con las
hcos.

sehyoMo desarmollo de las actvidodes o que se refiere el presenta instrumento, “LAS

niparoran una comision técnica cuyas lunciones serdn las de coadywvar a la
. iieffin técnica y evaluacién de los alcances dal pressnte Convenio y, de los programas,
ctog/o Convenios Especificos que de é se derven Esta Comision deberi quedar integrada
iy € un plazo no mayor de un mes a parir de la firma dal presente Convenio

ofa los afectos de esta clausuls "LA UPGM" pombra como su fepresentante al 000
NOOUOONNEX,  NODOUUOOUGOUKGENE,  por  SuU parte “atxx™ designe como su represantanie o

Al La ciiodn comision se reunird par o mencs cada cuatnmestre. con objelo de vigiar ol comecto
desamollo de este Convenio y formular las recomendaciones pertinenies sagin e & caso

H}Cmmﬁcmmtﬁumnhﬂmwmhﬂy&mmmﬂmmﬂmmh /
instrumento y forma parte fundamental para & buen desarrollo de los proyectos, serd discutidoy -
dirrmica por los integrantes de dicha conmisisn lecnica

No., de comvento: IDOOOIXXXXX ) Gded

e
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OCTAV N c

Nnmwmwmwem&demduswmmmmthdnﬁoﬁy PETUICIOS que §&
pmmw,mocmmmmn&IMammnmmmmmO
las actividades dervadas del presents Convenio, o de caso fartuito o fusrza mayor fuera del

de “LAS PARTES"

NOVENA RELACION LABORAL

El personal comisionado por cada una de “LAS PARTES” para la raalizacion del pt ado
de esta Convenio General de Colaboracion, continuara en forma absoiuta cIon |y
dmnmmmmmhmmiﬁ.mmmmhm,w:ﬂmﬁnlm on de su
sdscnpeion, por lo gue no s& creandn ralnciones de caracter laboral entre of por
“LA UPGM"” con “xxxx"”, ni &l de ésta con agusila.

Nﬂmlnmamndnlpmwmmummnwmlm ci 8 InstUConNes o
distintas a “LAB PARTES", esta personal conti pre bajo la direcadn y
i e dicha instiucion, por 1o gue su intary A relacion de caracter

lahorat nl con “xxxx”™ ni con “LA UPGM”

B) Ei personal que parfiope en proyectcs nmpar Convenio, deberd respetar las
condiciones que “LAS PARTES™ esiablezcan el d lo de los programas, ask mismo,
debesan cumplr con las normas vigentes an male seguridad vy us0 de aquipo y, acatafdn
aquetios que e fueran indicados por sl tenga i si cargo € ares en la qus se lleve
a cabo &l programa

C) "LAS PARTES" comvienen an | que s& designe para la realizacién de las
ncciones objeto del presents Cony =o gntenderd axclusivaments con aquella que lo
artegfisiigira su propia responsabiidad.

Ambas panes se Compe la realizacion de proyecios de manera exclusiva de los convenios
especificos on conjuntp. uales “LA UPGM" y “smit", buscoran que 5o benefician en la
formacion y capacia@onsde adros lécnicos untversitanos y procuraran la formacion de slementos
humanos & nivel pegINE ws classs y objetivos de los proyectos se definlran por ambas partes y asi

mismo los proyecihabbados tendrén un mayor impacto socisi pesible, siempra con el fin de
ineqs Saeigacion conjuniamente que ennquezcan a los mismas y parmitan &l arraigo del

F EB” reconoces y aceptan que toda la Informacion Tecitida acorde con este Convenio
de Colaboracion deberd tntarse: como confidencial, & menos de que se acusnds = indique
ents de mutuo acuerds lo contrano, O porque sea del dominio plblico o que deba sef
'mmwmmugwadmﬁﬂmﬁ{mmmhmmmuudnncmm

autoridad),
Toda informacion que se proporcions directa o indirectamente bajo &l presenle Convenlo Ganeral de
Colaboracion yio los Convenios Espacilicos o notificaciones, serd informacion confidencial y no podrd

S8 ﬂwulunchpumnbasmﬂasvpﬂmuumpmmmulwmmnﬁnmmuymdummmv
por escnto de las partes.

Ko, die convenko: XXX Gded
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Toda informacon confidencial proporcionada a cusiqwers de “LAS PARTES” permanscerd como

mmmamm“mum,mmumwaummw
Convenio General do Colabomacion, sin qua se transmita derecho alguno. Ambas partes convisten y
acuetdan que cualquier nolificacion, snteproyecto, proyecio, post proyecio o convenio generado
woexx” a “LA UPGM” o cualquier oportunidad genasadora de proyecio, serd desarmollada y sjec
unica y excusivaments por “xxxx” & través de “LA UPGM™ Asi mismo cuslguisr
desamoliado o en desaroilc serd de uso exclusivo para las pares de ssie convenio

ningan ma

mumwwmmm:uwmwwuﬁnmﬁduadem 15 SV
totalidad de la informacion confidencial que le haya proparcionado g otra parts,
de muluo acusrdo y por escrito 0 que la misma 58 haya marcado axprasapigiangg
conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acca€o 94
Gubernamental, mediante scliclud de la pare que haya proporg i cualquiar Inlormacion
confidencial a la parte gue haya recibido dicha informacion confidg
inmadintamente a la paris que lo solicte, lo que incluye sin lmitar a5 y copins de cualguief
clase o reproducdas por cusiquier clase 0 reproducidas pof Qe
proporcionado, ya 5ea ontes © después de la celebrac c

Colaboracion, sin retener minguna copla nl onginales de piE, con excepoon de cualquisr
informacion confidencinl recibide por cualquier pars y cyMez esté contenida en sistemas de
coOmpUto, v que Sstos e destruiran de acuerdd con Jog i nstaurados por cada uno do elies.

ralpFigal trabngo, sus trebajndoras y empleados tendran
o mwmuwmmywhmse
cobfanc ial

“LAS PARTES" reconccen gue dada la nal
scceso a la informocdn de embas como de

nio previo por escrito y de mutuo acuardo, revelar

los datos. informacion y/o 8 (®cem alguna v, acuerdan tomear las medides necesanas
a electo de que las mismas divulgadas @ lelceras personas por sus empleados y
trabajadotes,

gue cualquiera de “LAS PARTES" hayo proporcionado a la olfe
ton antsnondad a ln del presente Convenio General de Colaboracion, recibira el mismo
¢ngﬂdmunldmcﬁtnmﬁprm!&mstmnmhml

Loa reactvos, HINRE & y en genetal lodas las adquisicionss da orden consumible que se
s gehuNos asignados & 105 servidos, seran da propiedad de quien los haya sufragado

Lodl dere mmmwﬁmwmdalummmmmcwmcmmuﬁmmmd&
m_mmmnlﬁWWunﬁm.anmmwlm,
¥ marcas
cMmMmummmmm,mmhmmmahmu
organizacién que haya los haya desarrolindo o realizado, 105 estudios. el trabajo o la aclividad
intedectual susceptible de tales darechos

Asi mismo. “LAS PARTES” convienen que la propiedad intslectual que se defive de los trabajos
rmMﬂmmmmmm.mWnlEWMdﬂthﬁm
mmymmnlnmmmmm.mmmmmu
nuikEnes hayan intervenido on la realizacion de los mismos

Mo e comermar OOOO0CC0 Toe§

vigente si s consulta en el Portal de los 56 en el Sitie Web de la Universidad: www.upgm.edi.ms.
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DECIMA TERCERA. VIGENCIA

Este instrumento lendfa una vigencia de (x) xxx afos, y podra darse por farminado pof Mutuo acusrd
y consantimianto por escito y fiimado por ambas partes con 30 (reinta) dias naturales. Ambas pd
lomann las medides necesarias par evitar peruicios, tanto ellas, como @ tefcefos, on & entepdld
que las acciones que se estén realizando en ese momento no suffiran paguicio piguno y s& lagoras]
cabo hasta su tofal conclusion Sin embargo, @ la taminacion del convenio, ambas pangs d

cubrir, concluir y terminar conjuntamente cualquier compromiso pendiente, tales como ot
cotizaciones, proyectos. anteproyectos o post proyecios. asl Como soporia tecnico,
relocionadas con XXX y'o COn ferceros

Fara todos los eleclos legoles def presente Convemo, & incumpl
ocasionadas por caso foruilo ¢ fuerza mayor, eximen al obkgado
entiends por casc foruito o fuerza mayor, 1odos agqusllos hec

voluntad de cuniquiera de las partes, lales Como 105 Gue a con i
imitative se mdican

A} Actos de terronsmo o de easmigo publico, O

B) Guemas, ya sean declaradas o no;

C) Disturbwos;

D) Epdemias,

E) Inceirdios;

F) Condiciones cimaticas adversas (i huracanes, sic |

G) Explostones

“LAS PARTES" m @ bnte Convenio Generfal de Colaboracion celebrado por allas
asmndmlndambum!e: Gl i

f == someton expresamente a la juristhcoion exclusiva de los Tribunaies
g con domiciio en la Ciuded de Vilsharmosa, Tabasco, fenunclando
quier otro fuero que 165 pudisra coresponder por tazdn de su domicilio presante

Bedfio instrumento se podrd adicionar o modificar por mutuo acuerds de “LAS PARTES",
slpndo los preceptos y linsamientos que lo onginan Las adiciones o modficaciones que se
farden deberan constar por escrito y suriiran efecio a pantir da ia fecha de la suscripcion

“ AS PARTES" manifiestan que & presents Convénio, ho media violencia, efror, dolo ¢ mala fe,
acepian gquedar obligados en lodos sus léminos y condicionss, los cuales conslituysn Expresion
complata y exclusiva de éste Corvenio Ganeral de Colaboracion celabrado.

He, de convenio! JOOOOOOO000 Bded

Liocumento (ontrolado por e Sistema de Gestion oe Calidad (304, Frotitiaa su HEproguccion Farcal 0 1ofal. LSI) Version &5 .
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“LAS PARTES" acusidan qua todos los avisos y notificaciones en relacion con &l presante Convenio
ymnhaﬁnhﬁmmndﬁnﬁsmdmwn,mamanwmm.wmnmmm
screditadas y autonizodss por ellas y S consideraran debidamente enviadas, si s eniragan
parsonalmenta o son transmilidas por comeo cenificado a los domiciios indicados en of apartado de
declaracionss. o en cuskquier ofra dirsccion que “LAS PARTES" se notifiquen oporiunaments. O

ummimﬂwmhmwmﬂnymm:'mﬂﬂTEs"_u&w:mrulunu
o fman en dos ajemplares onginales en idioma espofiol, en |a Cludad do Pamiso,

N
&
—
C
-5
3
N
O

QO

Mo, e converio: X000 Seed

vigente si 5¢ contulta en &l Portal de los 5G en el Sitio Web de fa Uimiversidad: www.upgm.edumx,
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Anexo 10.- Ejemplo de Convenio Especifico

OOOUUCOURTX
Prastacin de Servicios
Uriiversisian Potitecnics del Goltio de Mesicn

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS. GQUE CON VISTA EN Q
DECLARACIONES ¥ AL TENOR OE LAS CLAUSULAS SIGUIENTES CELEBRAN
UMA PARTE, (NOMBRE DE LA EMPRESA), EN LO SUCESIVO LA

REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), ¥ POR LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO, A QUIEN EN LO §

LE DENOMINARA LA “UPGM” REPRESENTADA EN ESTE ACTO POI
(NOMBRE DEL RECTOR) Y ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES IDENGF
“LAS PARTES", CONFORME A LAS SIGUIENTES DECLARACIONES

DECLARACIONES &

1.  Elrepresentante de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) gue:

1,1, Repressntacion, Ei (NOMBRE ¥ CARGD DEL
EMPRESA) 1o cunl acredila con la escrtura pllden ni
MES da AND, dei protocolo de- in Nolaria Publicsm®
Fadaral da (MUNCIPIO Y ESTADC, A eargo de

NOTAREAS, In cusl fue inscrita bajo o Ngm, de Foli) 'u:-".- it Elsctronicn XXX con nimerm de
contral mterna X del DIA de MES ds ANpeeg @ Hegistro POblico de la Propiedad v del

Comarcio del Estado de JOOGOOOCK,
valumen XX del 0iA de MES de ANG, 1s

SOCIEDAD), de paticpacion (TIPO W
WK libro XXX el Dis 5 de

5 do AND.

Nedentes regintrales son Insonipoion No, XX,
na b han si0o mitadas nl revocadas .

B su repesantads s una socledad (TIPO DE
PARTICIPACION), segin consta en la escritura
ANG, olorgads anle la fe da la NOMBRE DEL
A0, el MO0 Inaceits an &l Registro Pablico de
de XX, dentm e los ibros de ta ofiona ubicads en
DiA de MES de AN, bigo @l ndmero XX dal Libro de entradas de
X% det Libro de duplicades. Volumen XX, gusdd onotads a
ita del Libro Primero de Comercio, Tomo XX, su constilucion s#
ot de Hacienda v Cridile Publico mediante oficio (NUMERO DE

Estatutos. Ous & DlA do MES de AND, l0s estatinos soomies fusron
ehun consia on ln escrtura publice XOXXXK | volumen XXXX, folio X0¢ del DI4
G.ddptrmhd-hmmmmminunux_ummu:um
[EL NOTARIK), Inscritn &n ol Registro Publico de la Propiedad v del Comarcio del

g de (MUNICIPID Y ESTADD), el DA da MES de ANO, bajo el nomeio XX del

entradas de comedcio, o folics del XX o XX el Libro de Duphcados Volumen XX,
bt anotnds & Tahos 300 vaeltn v XXX fredie del Libro XOO000CK de Comertia, Tomo XX

1.4. Objeto Sccisl, Ei objelo socwl de 8 (NOMBRE DE LA EMPRESA) consiste en
WIOOOCENK I0OOOG0E 00000 0000OM. XOOGONE  HOOOOOCOCCNK ICKROOO(
MOOO0ENKK  JDODI 000000 IKOOO0OGOOOGEOUNE XU KXOOGUODUCUO,
SOCKHNENK RO MO0 OO X0 X MOCACK
KON I AN SO0 XN KOO0 X000

1.6 Adjudicacion, Se otarge & presenty CONTRATO, mediante ol procedimients de
WIOOOCENNN. & enconirarse dentro del supueslo esiablacids por of articulo X, fmccidn X, de
ln Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Sarvicios del Secior Publico (O LEGISLACION
APLICABLE}

Documento Controlads por ¢ Sstema de Gestidn de Calidad [SGC). Prohibida su Reproduccidn Parcial o Toral Esta version es
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1.6. Erogaciones. Se cuenta con recursos prasupuesisles sullcentes o cubiny & presEnig
CONTRATO, conforme al oficio No XXXXXI00K, del DA de MES de , de la Secretark

Hackenda v Crédito Pablico
1.?.%;MMLAMEMMM|MMWWI9WD¥

o Uevar o cabo al 0O00O0OCKKEXX XXIO0OO0K XXXXXXXX XXX

OO0 MO0O00COCNK  XI0O0000L XX OO0 56 899
SO0 X000 JOOOOKCO0 HOXONN HK UK
Este (OBJETO DEL SERVICIO), en o sucesvo se be denomi com &l
SERVICIO v sa realizard de scuerdo o 10z Términca de : & & Anexo
X
1.8. Domicillo. Su domicin para efecios del presante TO so ubica an X0OO000
FOOOOOOOOOGI KOO RX B OO
SO0 O R MO0,

2. El representants de la UPGM, declara que:

dacii verdnd que ichas mtahmaréu:m.nmdmmHnMM

tormia alguna
2.2, Representaclon. &H SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE REPRESENTADA FOR
El (NOMBRE D RACTOR), QGUIEN ACREDITA SU cardcter de Reclor CON COPIA

CERTIFICADA DPe hmianin de fecha [HA da MES do AND, gue fue clorgado por el

o A\RuaNE CONFORMIDAD ol articulo 2 de su pcuerdo de creaciin lisne por obEio.
eRian supenioe an 1os nivedes de licenciaturs, especiallzacion lecndiogia ¥ olros
N pisorado, osi como cursos de adualizacion en sus diversas modalidadss, parn
roiesionales con una solida lormacian leenica y &n valores, consciantes del contexto
a6 econdmico, sotial v cultural, || Lisvar & cabo investigecién aplicada y desamolio
mn.puﬂrmmwnalmmnmmymmhmml.mlmydﬂl '
1l Difundir & conocimienta y in cultura & través de la oxtension universitaria v la
formacion & lo largo de toda la vida, 1V Prestar seTvicios lecnologicos y de BEES00D, qua
mmmmnmptunIMampaMd-lmmmywmwwdammmydﬂ
Estndo principatiments; V. Impartic programas de sducacion continua y e fomanto deé la cullwra
Q mumhrwm?muEm[wcmm&mmlqunuuuqunwmm
eonsohdar su modelo educativa

24, Domicilie, Tiene su domiciko |legnl  ubicado  en EEEE ST FE e
WOCCOCCOOOOOO00 N NOOOOOOOOOOCE XOOOOOOOOO0OIX. Anexo XX /

3, Las PARTES declaran que!

2
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aclian SUS REPRESENTANTES no tes han sido revocadas o modificedas &n forma
que estan da acusido o obligarse en lenmings del prasents CONTRATO pars ta
de los servicios, conforme 98 dcusida en |65 sigusntes clausulas:

S.L%mmmmmmmmmymmwmmmimhmmmgo

CLAUSULAS
i.- DE LOS SERVICIOS. O

PRIMERA. Objeto del CONTRATO. La (NOMBRE DE LA ER encomianda a [a
UPGM y éste scépls brndar o aqudlla, los servicios: 5 deciEmoitn del
presente CONTRATO

Condorme a o establecido sn las especilicacionss. del que como Anaxo X han
quedodo detedamente integradas al presente contralo wn sspecilica lo cantidad y
descripoitn db los servicios que la UPGM a8 la (NOMBRE DE LA

EMFRESA). Anexo X.

SEGUNDA Condiciones de sntrega de los jciol Para & desarolio de los servicios e
LUGAR DONDE SE REALIZARA EL

OOOCCOCEE KXKXKK KAKKKK KAUKKK KKK
K OOGKK KKK KKK SOOOOMX HXXK XiHKRX
HOOO0OLK, HXXXKXHHHHIAIAXHLK

P U DKM, MK

SO0 JOOOOOCCCENE B0 XOUCUOCE X
1 % MO X KIGOOO0OOOC XRXKKXX AXRANK KX
KK X 000OOOOOCOOONE OO0 MO0

asumind la responsabllidod de la gjacucion y prastacion de los servicios
les. compromaetiendass &n iodo momento a tespetar los lineamisntos en

atarin ombiental, asl como lo responsablidad de ls ejecuckdn, conduccion,

0 seguimiento y conclusion de los sarvicies objelo de este CONTRATO, acalando en
sU caso Ins instrucciones ques sobre los mismos l& comunique por escorito lo

‘ , (NOMBRE DE L& EMPREEA),

TERCERA. Alcance de los BERVICIOS. Los servicicas maleria de esle insumentn consisian
en los trabajos que s& mencionan en ios “Tearmines de Referencia” Anexo X,

Il,- DE LA FORMA DE PRESTACION,

cunmammmuupsmumnmmmmmmmmm
personal especilizado conforme 1o maniestado en la declaracidn XXXXX,

OUINTA. Informacién y apoyo de la (NOMBRE DE LA EMPRESA), La (EMPRESA)
wrawmahumihmmmmumu,damdunm
Términos da Referencia, pars la realizacion da los SERVICIOS, objeto da azie CONTRATOD

J

vigente s se consulta en el Portal de los 5G en el Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.mux.
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adecunda coordinacion de las labores de la UPGM con «l personal de la (NOMBRE
EMPRESA). las relaciones entra |65 pares & manejaran pol conducio de las
cada una de ellas designe. mwmﬁwmmmw%

SEXTA. Coordinacion. Sin pefjuicio de lo establecido en o clausiida aniefion ypuuuu

cumpiir ias cbligaciones que denven de este CONTRATO a laver o a cargo de la
representan

mmnm.mmﬂﬂmmm.uum.mmm@mw

A ln (NOMBRE DE LA EMPRESA), éslo par su paite OMBRE Y
PUESTQ), pars cumpir los propdsites senalados

En inl caso, a (PUESTO) de la (NOMBRE DE LA EMPRETA),
\os derechos y cumpiin a5 obligaciones que de &ste CONTRAT & liwvor © @ cango de
la INOMBRE DE LA EMPRESA), asimismo tendrd n sl fos SERVICIOS se
estan brindando por ia UPGM de acuerdo con 1o s i, 2 los clausulas XX v
AN gl presente CONTRATO

pOrE Sjerr

La recepoion de los SERVICIOS prastados, ya s§e o parcial_la realzard ei (PUESTO)
previa verfficacion del cumplimientd de 10 req plazos que para lales efectos se
establecen &n & presente CONTRATCOL

SEPTIMA. Confidencialidad y
DE LA EMPRESA) proporcione o
UPGM 56 obiiga a no divulgar i
cientiticos, los dalos o informes -
fos SERVICIOS, par ko que fo

A tercaros, ni siuisra con fines académicos o
@ su conooimiento con Motivo de 1o prestacion de
mantendran atsoluls confidencialided, 08 cualguisr
ve) SERVICIOS, 8 los que, de modo directo, indirecto o
.pmhqmmmmmmummnﬂ
sxphesa de la (NOMBRE DE LA EMPRESA). La contravenclon de lo
sefinlado en estn # luger & que ia (INOMBRE DE LA EMPRESA) demande danos y
ocssionatr inclusive despugs de hober concluido la vigencia del

de los SERVICIOS. La (NOMBRE DE LA EMPRESA), lendia la

@MWMHMMEM.HIWM&MMICNwm,Wm
mﬂmﬁ.w:mﬁmﬁmvmﬂnmmmd&MMMyM
pora tnles electos se establecen on of presents CONTRATO v conforme a lo eshpulada

as las especificaciones def contralo
Q La (NOMBRE DE LA EMFPRESA) recibird y sceplard en definiiva los SERVICIOS si éstos
hublersn sido prestadas de acuerds con 1o convenide y debidomente aprobados contra I
muymmmm.mmm_lummmmammmnﬁqﬂ
recepcion que sera debidaments firmada por las partes dentro de (03 XX dias siguientss de la
tarminaciin

Documento Contrafado por el Sstema de Gestidn de Calidad {SGC). Prahibida-su Reproduccidn Parcial o Total, Esta versidn es
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iil.- DE LOS PAGOS. O

DECIMA. Monto de! CONTRATD. Comg msmunsrcion por 0z SERVICIOS que
UPGM, Ia (NOMBRE DE LA EMPRESA) ie pagera la canlidad flotal ]
(XXXXXXXXX pesos 00100 m.n,), mas IVA, en adelanta la IRMUNSrMcIon, 83

como precio fijo, integrado de 1a forma SiguiEnte

1200000 CUCUOGO0O
N 0 K
SOOI SO PO MO R SAAAXAA XXX
JOOOC IR H I HE K KR RREX

con s UPGM para que los Irmbajos objeto
lomulascn de X000 108 cuales 5o rgglos
la documentacion necesana de avanced

siguiente

Los pagos @ glectuaran wiempre que la UFGM hublere cumplido detida y
y cada una de las obligaciones contraidas por virtud de este

pago que electivamenta daba cubrr la (NOMBRE DE LA EMPRESAl a la
amntnmmﬂvummﬁtHMmQMEsmmm de la
DE LA EMPRESA) los SERVICIOS especificados en In clausuls XXXXXX ¥
dal presente instiumento y en las espacilicationes del contralo.

X
CAMA SEGUNDA. Reglas particulares sobre pagos a la UPGM. Si la UPGM ncumpliers

mmﬂmumwdwwﬂumm:ﬂmmmmmﬁ1m
SERVICIOS o con la vigencie o este CONTRATD, se sujslerd o les estipulaciones
sigulentes:

a) Las cantidadas que nfegran la remunermcion seran exigibles siempre que los SERVICIOS
sa hubieran presiado integramante dantio del respectivo penodo, puas en caso confraria,
mpaqamnmgninnmdnmqmmhmmmmmmm#m
prEnogn

SlmdmnmduqmaqulmtrnlamhmmnmﬂhJﬂnanPGM_vﬂlmaERWClOEh
mmmsmm.ﬂmmrmmmﬂmmmﬂ
subsane |a omisidn, v 3i lo demots fuere imputable o la UPGM, se aplicara lo misma

5
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regia. paro el pego que proceds se hard sdlo después de que &8 hubiere mhmﬂulno
pena convencional estatilecida en (8 cliusuln XOOOOOUONK

b) EHWWMSEHWCIQEW:MWUIWWIMMH.[H
LA EMPRESA) y consscuentemants, dejaren de brindarse temporaim
SERVICIOS . ésta cubrird o 18 UPGM la remuneracion devengada hasta la fechagn que

mmmmmmm_ymﬂmﬂamwmmﬂlu i “los
SERVICIOR

gl En caso de mobsefvancis de las obligaciones de ia UPGM, DE LA
EMPRESA) opiare pof exigr su cumplimienio, podra acion de i

primera hasta que solisfaga los requarimientos de la

d) 5i el presente CONTRATO fuers rescindido por 1o | LA EMPRESA), ¢5is
guedard libetada de Is obligocion de pagar o la pagos. qQue estuvieran
pendieiles de ser cubieTios

®) La (NOMBRE DE LA EMPRESA) so ressiva &l gerecho de reclamm a la
UPGM, las indemmizaciones por los SERV accesonos no enlregados, o bien la
davolucion del pago de lo indebido.

DECIMATERCERA. Lugar y Torma de odos los pagos & la UPGM se realizaran

meadinnta depdsito tancano en la ¢ Indiques medianle escrto dingido ol Depto.

dee XAXXHKX de la (NOMBRE DE ESA), contro 1 entrega de lns factures gue

satistagan los reguisitos fiscales nies

Todes los pagos de los EE debora scompansrse de un informe de la UPGM sobre

los lrabajoes  reslizados contor con e visto busno ds  acéplacion dal

KEIOCHK XX R AR XA

A afecto de Tomilsr@edaWego, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) requetird a la UPGM una
factura que cumpy Mic= requisitos fiscales, ia cunl amparars e imports corespondiente, de
atusrdo con lo&Geshlagh en o parmafo antsrior, la factura respectiva se presentard &n E
domicilio de HNVRLFRE DE LA EMPRESA) que s& cita on la declaracion XXX del presenta

R TE 00 mdmyhmmmmswhrNWEﬂEMEWRESm.

beran eslar rublicadas por el XO0O0000OUOO00!, como constancia de la
arla de los SERVICHIS,

O IV. DE LAS RESPONSABILIDADES,

IMA CUARTA. Responsabliidades de la UPGM frents a la (NOMSRE DE LA
EMPRESA). La UPGM estara obligeds a sacar en psz y & salvo a la (NOMBRE DE LA
EMPRESA) y o pagarie las srogacionss efecluadas con motive de toda reclamaciin que se
formule en su contrn v cuyn responsabilided fuers imputable; directa o indirectaments a la
upﬁr..lnampeuwﬂ.whmwmndmomlwmwamnaum.u
mmmnlmanm,mnrmuml:macuammmuhsummsEMman
producida en contravencion de mshrucciones de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) o =in haber
oblenido su consanlimiento cuando éste fuers necesano de acusido con 1o establecido en el
presents CONTRATO

8

vigente si se consuita en el Partal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.apgm.edu.mx
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m:mmmawmmumumm.u.Msawao
clrmp dahﬂnrwmmmmhmnmd&smmlmmﬁdumm.m-
administistivo, hscal, de naturaieza laboral o de segunidad social, o d¢ cualquier olro OIeg
thWmmmMmumanmdaimﬂdmm'a
mmﬁaaﬂucmmATD,pumqmdmnﬁmmmmynsmnmr ONMER
LA EMPRESA) de ias reciamaciones que se formularan en sU conlra Con MGIVO
hﬁmmtnmﬂn.mlusumﬁu.yhrmtﬂdnlmﬁaﬂusqmﬂﬂmm 5N

anuallas

DECIMASEXTA. Responsabilidad laboral, La UPGM, como patron & il que ocupe
con motivo de la prestacion de los SERVICIOS, asume da manera agg/Mey exciusiva las
obligacionas detivadas de las disposicionas lsgales, reglamespigri adminisiratives o
convencionales en matena de rabajo v segunidad sacial, par lo. hepondard de todos las
reclomaciones que sus empleados presantaron en contra de | DE LA EMPRESA),
yo que osta no serd considaradn &n caso alguno patron io o substario en
reincion con los SERVICIOS.

V. DE LAS SANCIONES

DECIMASEPTIMA. Penas convenclonales, La pagnrd 8 la (NOMBRE DE LA

EMPRESA) unn pena convencional de un equivalents al XX% (PORCENTAJE EN
LETRA) sabre el importe tolal de las can fialadas en la clausuia XXOOOK sin inchur
al IVA por coda dia nalural de alraso en in da los SERVICIOS cuando:

&) Por su cuips o neghgencia, ¢
lo= plazos y en forma, y Wimi

wiera g los SERVICIOS no pudieran entragarse dentro de

are rescindido por incumplimiento de las obligaciones:
produce ¢ resultedo que se menciona en ia fraccion que

arteceds

cj Esta pann se i) ol retardo injustificodo en el cumplimiento de ias obligaciones
pacitadas v gxcedera dal XX% (PORCENTAJE EN LETRA) del valor del
CONTRATO se deducra del importe de la hiquidation pendienta do pago, sn
P i, : leonles cormespondientes que impligue & ncumplimisnto derl
CONT

VL-GARANTIAS

IMA OCTAVA. Garantla de Cumplimiento, Con fundimento en al antepenulimo pamafo

articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Sefvicios del Seclor Piblico, se

sxime al PRESTADOR DE SERVICIOS de gerantizar ol cumplimienta de las abligaciones
abjeio del presenta contrato (O DE ACUERDO A LA LEGISLACION APLICABLE)

Vil. DE LA VIGENCIA ¥ RESCISION.

DECIMA NOVENA. Vigencia y Plazo de Entrega de los SERVICIOS. E| presents
CONTRATO comeanzard a suriit electos a partir de la fecha de su firma y estara en vigor hasia
&l dia que finolicen les obligaciones de la UPGM para con a (NOMBRE DE LA EMPRESA),
contades & partir del DIA de MES de ANO y hasta el DIA de MES de ANO, o ontes de esta

7
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techa si so concluye ia iotalidad de los SERVICIOS da acuerdo o las etapas sefialadas an los
Tamminos de Referencia. Anexo X.

S gurante @l plazo de ejecucion de los SERVICIOS, sefialados sn el parmalo onig
presentaren cirounstencias pof las que e (NOMBRE OF LA EMNPRESA) estimare niee
modilicario, 0 bien en al caso de gue s UPGM se viere obligado a solicitr una modifcegd
plazo establecido, por causas no Imputables o éste, debidemente justificadas
contratantes delerminardn por escrito el nuevo plaZo que Tedira |5 conch
CONTRATO

justilicades o razones dé interas genetal, ln (NOMEBRE DE LA EMIG
fmipo, uﬁp-nm.mmdunlnpuu.hmmvrmpd SERVICIOS, sin que
gllo impligue la Emimacion definitiva del presente CO WO, Buyo cumphmiento se

jurkdicamente para seguir prestando los SERVICIOS

VIGESIMA PRIMERA. Terminacién anticipada.(E! CONTRATO podra darsa por
lerminado anticipadamenta por ln (NOMBRE DE RESA), de manera tolsl o pascial v
sin fesponsabilidad pare ninguns do las cuando los SERVICIOS sean cancelados O
cuando medis caso fomuto o fusrza m cicm da autondnd administrativa o causa de
intorés general
En ninguno de los eventos Indicados parmato anterkas se requenta de pronunciamiento
judicial, puos bastan que la | ELR LA EMPRESA) dé& aviso escnlo a la UPGM con
el fecha en que quiera que quade conclukda ia FESORICON
ftivo de la terminacicn anticipada

coriraciusi, con safialom

VIGESIMA SEGUNDA. limiente. En caso da incumplinuento, s parte afsctada podra
dociarat O dem fsion, segun sea & caso, o bien exig & cumplmiento del
CONTRATO,

. Reacision del CONTRATD. Las PARTES convienan en qus podrs
CONTRATO, sl a UPGM

hoa y oblignciones derivados de este CONTRATO,
s con lo establecido en este CONTRATO en la forma, eminos y condicionas on
Emo contenidos,
daciara en quisbs. Suspansion de pagos o si hace casion de los SERVICIOS en forma
fue afects este CONTRATO, inclusive por remats judicial,
} Suspends njustificadaments |a prestacion de las SERVICIOS

En caso de incumplinuento o violagitn por parte de in UIPGM dé cualquern de 108 Supuesios
antes mencionoadas, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) podri oplar enlre exigir e cumpimiento
dal CONTRATO, o bien, decidir la rescision del mismo

VIGESIMA CUARTA. Procedimiento de rescision. Si la (NOMBRE DE LA EMPRESA)
considera que la UPGM ho incurrido en alguna e les cousas de réscision consignadas eh la
clausila procedents, le notificars por esorito, en & domicilio safialado en la declaracion 2.4 del
presente instrumento, sl ncumphmiento o causal de rescision an la que ha incumido, A elacio
de que esits exponga lo que @ su derecho convenga y aporte &n su caso, s pruebas qua

Documenta Controlado por e Sktemna de Gestion  de Calidad (5GC. Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta versidn es
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Anexo 11.- Cédula Basica (PR-PLP-01-F1)
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Anexo 12.- Expediente Técnico (PR-PLP-01-F2)
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Anexo 13.- Calendarizacion del Gasto (PR-PLP-01-F3)
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Anexo 15.- Ejlemplo de Orden de trabajo o servicio
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Anexo 16.- Ejemplo de Estimacion de los trabajos ejecutados

- O

MM

et bt

IMPOATE
ESTA
ACUMULADD | ESTIMACION | ADUMULADO
(MK
o
ol
]
je!
il
lmu%m

ESTA

ESTIMACICN

Esbimaciin:
CANTIDAD DE SERVICID

Vigencia del Contrate:

Conitraty o Comvenko Mo

OGN DE LOS TRABAIOS EJECUTADOS
uNIDAD

Investigacian y Servicios de la Industria Petrolera

Q™
P
S

iversidad Politécnica del Golfo de México

DESCRIPCON

PARTIDAS
FECHA:

IMPORTE L9E LA ESTIMACION (CON LETRA)
AL T
NOMBRE ¥ PUESTO)

Ieivins ghl Con bt
Perodo du Ta Bstimacion:

Cenngpuafiia:
Ojeta el

cenirato

;ﬂ"

Dorumentn Controlado por el SEtema de Gestion de Calidad (560, Prohibida su Reproduccion Parclal o Total, Esta versidn ¢4
vigente si se consulta en el Portal de los 5G en el Sitio Web de ta Universidad: www.upgm.edu,mx.



UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO

Clave: PR-CISIP-02
Pagina: 53 de 58
Revision; 01

- o= . . Fecha de emision:
Clityjr Resnnly o awplimman 08-Junio-2015

Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de Servicios
Tecnolbgicos y de Asesoria M

Anexo 17.- Factura
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Anexo 18.- Ejemplo de Oficio de notificacion de la terminacién de los servicios
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Anexo 19.- Ejemplo de Oficio de aceptacion de la terminacién de los servicios

Paraiso, Tebasco & XX de
Asunto: Aceptscion de terminacion de ios servicios del convenio No. SR
Nom: REEAX)

Universidad Politécnica del Golfo de México
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@ Cep Newwn
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Anexo 20.- Ejemplo de Acta de Entrega-Recepcion de los servicios
Universidad Politécnica del Golfo de México
Centro de Investigacion y Servicios de |a Industria Petrolera

Paraisn, Tabasoo, o KK de oe J0X,

mnnsmmampcrﬂumwss&anQ'

Enla oudad de XXMNXNK_ sendo Ias NXX horas del dis X dol 201X, en b ohcinas dal
Contro de inyvestigacion v Senvicios de ia industnis Pelrolens oe Poltécnica dal Goflo de MEaco,
ublcads an Casrebain Fadaral Malpsso.El Bellale lm 171 Adentro, Paratso, Tabssco, 58
reunkston  las DersOnGS CHYos nomires Yy CRachr © se mencionan ol colcs e
esis oCumanto
Porn fealizar con fundamenio en la cliusula del Controlo o Corwvenio  Especilico No
OOOO0OU,  In terminatidn  de los sericios A contmuaciin
i Catos Gensrales del Contrato

Mimers del Convenbu Expeifico

Fecha ge Formalzeckin y 4

Objeto del Commenia Dipecilicn

Mhwermo gel Comeenio

| Moo Minimo del Corenio §

Hl.l:ldl'lb'ln.lﬁlﬂ

Fecha de inicin P .

# da termbnacidn por Coreenie:
de Elwtucidn del Convenio Especilico:

i e bndcioe
Fecha e terminacidn, /

i Aulscion de Extimaciones.

Las estimaciones de o= servicion lolsimenie sisculados por XXXXXX de conformidad con lo esiablecido en o
Contrain o Corvemo  Especiico, apmhadas y pagadas por X000 =on las que se relaconan B cominUscion.
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Universidad Politécnica del Golfo de México
Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera
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SERVICID ESTIMACION EETIMACKIM INICHD TERMING

¢

FERIOD DF LA ESTIMAL KN PR TE
IO TERMIND ESTRAMDD
El supenesor del diren XOOCOCOOLCON00N, de scueroe con & oboo de terminadiin de

Manifestacion de las paries

da 30000 de 201X, personakmentes veriicd que los servicios obieto de este contrato fueron fotalmente
de 000K de 201X y en representacion de X0O00O00ICN, los recibe en los bisminos del contrato
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Q y KOO manikesian que no sosien seriGos pendientes de ejecutane, @l mismo, que las
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evtincdn de lon derechios i obligacionss detivades del presente Convendo  Especifico.

Con lo anterior, e da por lenminada  esta Qligencia slendo s X000 horss del dia X de J00CC deif 201X en
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en ella niEnATREEon
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